
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



DULLIAU GWEITHREDU AR GYFER RHEOLI ACHOS A DYBIR SY’N TORRI DIOGELWCH  DATA 

 
1. Cyflwyniad 

 
Dan ofynion Deddf Gwarchod Data 2018, mae'n orfodol rhoi gwybod am achos o fethu â gwarchod 
data os yw hynny'n debygol o arwain at risg i hawliau a rhyddid pobl. Rhaid rhoi gwybod am achosion 
o fethu â diogelu data i Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth o fewn 72 awr ar ôl i'r Brifysgol ddod i 
wybod amdanynt.  

 
Rhaid i’r Brifysgol felly gymryd mesurau priodol yn erbyn prosesu data personol heb awdurdod neu’n 
anghyfreithlon, ac yn erbyn colli data personol drwy ddamwain, eu dinistrio neu eu difrodi.  
 
Mae’r dulliau gweithredu hyn yn nodi sut bydd y Brifysgol yn rheoli achos y rhoddir gwybod iddynt a 
dybir sy’n torri diogelwch data. 

 
Gall torri diogelwch data ddigwydd am nifer o resymau: 

 
•  Colli data neu offer ar yr hyn y cedwir y data, neu ladrad o’r cyfryw bethau 
•  Rheoliadau mynediad amhriodol sy’n caniatáu defnydd heb awdurdod
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Os penderfynir bod angen hysbysu Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth am y digwyddiad, dylai'r 
Swyddog Diogelu Data wneud hynny ar ddiwedd y cam hwn, a beth bynnag o fewn 72 awr i gael 
gwybod am yr achos dan sylw.  
 
 
5. Gwerthuso ac Ymateb 

 
Mae’r Brifysgol yn cydnabod ei bod yn bwysig nid yn unig i ymchwilio i achosion unrhyw dorri 


